TANDA SERAH TERIMA SURAT
Nomor : ${nomor_tst}
Tanggal : ${tanggal_tst}
Jam : ${jam_tst}

Dengan ini menyatakan bahwa telah dilakukan serah terima surat keluar dengan rincian sebagai berikut:

PENYERAH
Nama     : ${penyerah}
Jabatan  : ${jabatan_penyerah}

PENERIMA
Nama     : ${penerima}
Jabatan  : ${jabatan_penerima}

Demikian tanda serah terima ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

TANDA TANGAN PENERIMA
${signature}


Keterangan:
${keterangan}

   Penyerah							   Penerima
${penyerah}							${penerima}
